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國立金門大學巡堂實施要點 

104年12月23日104學年第1學期第2次教務會議訂定 

一、本校為提昇教學品質與學習成效，並協調教學單位落實各項教學措施，特

訂定「國立金門大學巡堂實施要點」。 

二、巡堂分為經常性巡堂及特定性巡堂。  

（一）經常性巡堂由開課單位指派巡堂人員辦理，以課程代號隨機抽取課

程，巡堂課程數為各開課單位當學期之開課總量10%(不含實習課程)，

每週至少一次以不定時、不定點之方式巡堂，並於次月五日前繳交

巡堂月報表。 

（二）特定性巡堂由教務處(進修推廣部)指派巡堂人員辦理，以相關單位

或學生具名反應教學品質不佳者、經常性巡堂結果為異常者，列為

當然抽查名單。 

三、巡堂程序： 

（一）巡堂人員應將巡堂情形填寫於「巡堂紀錄表」，並彙整為巡堂月報

表，各系所之巡堂紀錄表正本應自行妥存，月報表於次月五日前送交

教務處(進修推廣部)存查。 

（二）教師如有不正常上課之事實，開課單位應將異常情況填寫於異常回

應單送交授課教師，於課程當日後一週內提出說明。 

（三）系、院、通識中心等開課單位，應填寫說明於「巡堂異常回應單」，

註明處理方式後，送繳教務處(進修推廣部)彙整，並將課程異常教

師列為特定性巡堂之名單。 

四、巡堂異常紀錄於每學期定期彙整資料，供系、院、校列入教師評鑑考量。 

五、本要點經教務會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 
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巡堂作業流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

特定性巡堂名單: 

1.經相關單位及學生具名反應教學品質不佳者。 

2.定期巡堂經查為異常者。 

經常性巡堂 

(各開課單位) 

特定性巡堂 

(課務組、進修推廣部) 

異常 

每月定期彙整 

巡堂結果 

正常 異常 正常 

擲交回應表 

(1週內) 

存查 

巡堂為異常者 

列入特定性巡堂名單 

擲交回應表 

(1週內) 

存查 

每月定期彙整 

巡堂結果 

巡堂異常紀錄，每學期

提供系、院、校列入教

師評鑑考量 
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巡堂異常回應單 

 

 

開課單位：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

課程代

碼 
課程名稱 日期 教師 地點 課堂狀況說明 

  

      年 

      月 

      日 

（星期     ） 

第      節 

  

□1.遲到 

□2.早退 

□3.缺曠課 

□4.私自調課 

□ 5. 其 他 ( 請 詳

述):_____________ 

_________________ 

 

 

負責人 事由說明暨意見批註 簽章 

授課教師 

  

系主任 

  

院長 

  

教務處 

(進修推廣部) 
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國立金門大學        學年度 第      學期  巡堂紀錄及月報表 

開課單位:                      月份:            巡堂人員:                 

系統依課程代碼隨機產生 巡堂人員填寫 

課程代碼 課程名稱 授課教師 授課地點 節次 日期 正常 
異常 備註 (遲到、早退時間、缺課原

因或其他狀況說明) 
遲到 早退 缺課 其他 

                        

                        

                        

                        

                        

                        

合計                       

系主任   院長    
課務組 

(進修組) 
  

教務長 

(進修推廣部

主任) 

  

附註：一、巡堂時授課老師如有「遲到」、「早退」或「缺課」狀況，請務必註明當時時間。巡堂時如發現授課教師尚未到課請於該樓層巡堂結

束前再前往確認。如仍未到課，請務必確實瞭解狀況後，再列入巡堂紀錄。 

二、『巡堂紀錄表』請於當日巡堂結束後擲交開課單位彙整。 
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課程異常狀態單 
 

依據巡堂實施要點第二點第二項：課程異常反應需具名，請您說明異常狀態，並簽名和留下聯絡方式。 

 

 

課程異常狀態： 

開課班級 課程名稱 日期 教師姓名 地點 課堂狀況說明 

  

     月   日 
 
（星期     ） 

日/夜 
  
第      節 

  

□1.遲到(□10分鐘 □20分鐘 □30分鐘（含）以上) 

□2.早退(□10分鐘 □20分鐘 □30分鐘（含）以上) 

□3.私自調課，造成學生課程衝堂。 

□4.私自調課未通知全體同學。 

□5.教師請假未辦理調補課。 

□6.其他(請詳述):___________________________ 

 

 

姓名：                 電子郵件: ＿＿＿＿＿＿                   聯絡電話：                        

收件日期：＿＿年＿＿月＿＿日 



6 

 


